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Adriano Anna Maria

Italiana

1 Dicembre 1969

Dal 1997 ad oggi

Dipendente - Impiegata Il livello
G.A.L. Antico Frignano e Appennino Reggiano scc. coop.

Acquisizioni beni e servizi, amministrazione, affiancamento al responsabile del procedimento, gare e
contratti, richieste Cig e smart Cig, e relativi adempimenti, controlli dei fornitori, richieste casellario
giudiziale, durc on line ecc, controllo documentazione amministrativa, pubblicazione sito istituzionale.
Adempimenti ANAC L . 190/2012 art. 1, comma 32 in merito agli obblighi di pubblicazione in materia
anticorruzione e trasparenza.

Inserimento sul portale SITAR Regione Emilia Romagna di tutte le fasi gare d'appalto con relativi
controlli, contratti pubblici di lavori servizi e forniture, e tutti gli adempimenti richiesti dagli stessi

Aiuto tecnico istruttore controlli beneficiari ecc

Nell'ambito del programma di Sviluppo Rurale Asse 4 Leader )
Assistenza al Direttore e tecnici in tutte le fasi dal bando e sua pubblicazione, istruttorie delle
domande d'aiuto ( reperire le informazioni documenti per i controlli), documentazioni integrative, ecc,
monitoraggio dei beneficiari, assistenza in caso di problematiche, richieste antimafia per i beneficiari,
aiuto e collaborazione con le due Province ed Enti per documentazioni, monitoraggio, e chiusura dei
progetti oggetto di finanziamento;

Verifica della regolarita contributiva di fornitori e beneficiari attraverso richieste Durc on-line,

Ricerche di mercato anche on-line, servizio acquisti;

Piccole traduzioni documenti (inglese —italiano e viceversa)

Aggiornamenti sul sito web del GAL, organizzazione fiere, convegni, seminari, incontri con relativi
inviti, sostituzione segreteria in caso di assenze;
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Nell'ambito dei Programmi di Sviluppo Rurale Leader Il & Leader +:

Segreteria, gestione archivio, protocollo, predisposizioni verbali Consiglio di Amministrazione e
Assemblee collaborazione preparazicne bilancio, bandi relazioni

Addetta alla rendicontazione finanziaria dei progetti oggetto di finanziamento;

Analisi e controllo amministrativo dei progetti oggetto di finanziamento nei vari settori con relativo
monitoraggio

Assistenza ai beneficiari dalla domanda d'aiuto sino al saldo
Rapporti con le banche, avvio fideiussioni ecc
Piccole traduzioni documenti (inglese -italiano e viceversa);

Assistenza al Direttore nei progetti di cooperazione Nazionale e Transnazionale e rapporti con i
loro collaboratori esteri

Organizzazione di eventi fiere e seminari

Da dicembre 1994 a Giugno 1996

Insegnante scuola - infanzia , educatrice, insegnante di sostegno
Comune di Modena
Scuola infanzia

Dal 1995 al 2004 turni serali saltuari e /o fine settimana

Hostess presso vari convegni e seminari, stendista presso fiere: Cibus, salone dei Sapori, Vin ltaly,
animatrice turistica, addetta agli sportelli con I'uso di strumenti informatici, operatrice telefonica

Varie societa del settore

Fiere settore alimentare e turistiche

Dal 1990 al 1994

Assistente sala /congressi, assistente alla reception, bar , ristorante

Hotel S. Marco, Hotel Alaska, Hotel Villa Resy, ( Cortina D'Ampezzo - BL), Hotel Pavillon
(Courmayeur), Tinley Hall Hotel (Inghilterra

Turismo /servizi

1989 al 1990

Segretaria d'azienda, part — time front - office e gestione del personale
Azienda agricola Marzo & C
Agricolo
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Date
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Ente di Formazione

Date
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Date
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Principali tematiche/competenza
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Date
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Date
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Nell' anno 2017

Vari Webinar formazione

Nuovo codice dei contratti pubblici d.Lg.vo 50/2016 e successive modifiche

Affidamenti sottosoglia, offerta economicamente pili vantaggiosa, correttivo al codice dei contratti

pubblici, linee guida anac ecc

IFEL Fondazione Anci

22 e 29 marzo 2017

Seminario in Streaming
Appalti servizi e forniture

'Regione Emilia Romagna

Dal 5/10/2016 AL 24/01/2017
Contabilita aziendale applicata allo strumento gestionale

Zenit Formazione

Dal 17/12/2015 al 7/03/2016

Attestato di frequenza - L'aggiudicazione dei cantratti pubblici con il criterio dell'offeria
economicamente pill vantaggiosa e il green pubblic procurement

Ervet Emilia Romagna

13 Aprile 2015 Seminario

Attestato di partecipazione
Seminario formativo sull'utilizzo dell'applicativo SitarAli229

Regione Emilia Romagna

2012
Attestato di frequenza

DECRETO LG..VO 12/4/2006 N. 163 CODICE CONTRATTI PUBBLICI , Monitoraggio (osservatorio
CO contratti pubblici AVCP -CIG e SMART CIG CUP MIP GAP

D.lg D.lg. 29/12/2011 Tracciabilita (Legge 136/2010, d.lgs187/2010, appaltatore e sub appaltatore,
conto corrente dedicato, clausole contrattuali. Pubblicita ( avvisi bandi esiti ecc)

Irecoop Modena

2012
Attestato di Frequenza

Modulo 4 - percarso rivolto ai tecnici del GAL avente ad oggetto le novita introdotte dal Reg.
85/2011, gli approfondimenti su aspetti critici sul’'approccio Leader e su tematiche emergenti dalla
progettazione e dalla gestione — Programma di sviluppo rurale 2007/2013 - RER

Dinamica Soc. Cens. ar.l. - Bologna

Maggio 2007
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Titolo della qualifica ritasciata

Principali tematiche/competenza
professionali possedute

Ente di Formazione

Date
Titolo della qualifica rilasciata

Principali tematiche/competenza
professionali possedute

Ente di Formazione

Date |

Titolo della qualifica rilasciata

Principali tematiche/competenza
professionali possedute

Ente di Formazione

Date

Titolo della qualifica rilasciata
Principali tematiche/competenza
professionali possedute

Ente di Formazione

Date
Titolo della qualifica rilasciata

Principali tematiche/competenza
professionali possedute

Ente di Formazione

Date
Titolo della qualifica rilasciata

Principali tematiche/competenza
professionali possedute

Ente di Formazione

Date
Titolo della qualifica rilasciata

Principali tematiche/competenza
professionali possedute

Ente di Formazione
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Attestato

Il Finanziamento delle imprese mediante il credito bancario alla luce di Basilea 2
Camera di Commercio di Modena
Da Febbraio 2005 a Maggio 2005

Inglese tecnico commerciale

Lingua inglese lessicale e tecnico

CERFORM - Sassuolo (MO)

Da Febbraio 2004 A Marzo 2004

Nozioni base per fare impresa e il business plan

Come fare un Business plan, adempimenti amministrativi, civilistici e fiscall, tipi di societa, marketing,

vendita, strategie di mercato, fonti di finanziamento
AMFA Associazione modenese formazione aziendale (Camera di Commercio di Modena)

Da Febbraio 2003 a Giugno 2003
Tecnico dell'’Ambiente

Diritto ambientale, sicurezza sugli ambienti di lavoro, inquinamento atmosterico, rifiuti, imballaggi
sistemi di gestione ambientale (norma Uni, Iso 14001, regolamento Emas, marchio Ecolabel,
valutazione impatto ambientale, inquinamento acustico ed elettromagnetico ecc.

Istituto Tecnico Professionale Centro Studi Ecologia ~Ambiente di Fiorenzuola d'Arda

Da Ottobre 2001 ad Aprile 2002
Spagnolo 1° livello

Corso di lingua spagnola (60 ore)

Istituto E. Fermi Di Modena

5-6 aprile 2000 seminario

Attestato di partecipazione

La formazione tra strategie e politiche di sviluppo rurale, aggiornamento sulle leggi regionali,
nazionali e nuovi metodi, casi studio

IIN.E.A. (Istituto nazionale di Economia Agraria)

Dal 23 Aprile 1998 al 24 Aprile 1999
Organizzazione in rete : office automation orientata al web Editing

Conoscenza approfondita office, comunicazione via web, elaborazione testi ecc

Irecoop di Modena
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Date
Titolo della qualifica rilasciata

Principali tematiche/competenza
professionali possedute

Ente di Formazione

Date
Titclo della gualifica rilasciata

Principali tematiche/competenza
professionali possedute

Ente di Formazione

Date
Titolo della qualifica rilasciata

Principali tematiche/competenza
professionali possedute

Ente di Formazicne

Date
Titolo della qualifica rilasciata

Principali tematiche/competenza
professionali possedute

Ente di Formazione

Date
Titolo della qualifica rilasciata

Principali tematiche /competenze

Ente di formazione

Capacita e competenze
personali

Madrelingua

Altra(e) lingua(e)
Autovalutazione

Livello europeo (*)

Inglese
Spagnolo
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Da giugne 1996 a Dicembre 1996
Tecnico di Office Automation

Corso per esperta nella Gestione d'ufficio con I'uso di tecnologie avanzate

Irecoop di Reggio Emilia

Agosto 1995

Attestato frequenza

Inglese parlato e scritto

Techonology school

Dal Novembre 1993 a Dicembre 1984 in Inghilterra ~Rotherwick, Hook Hampshire
3° livello inglese parlato e scritto

Lingua Inglese

Techonology school

Luglio 1988

Maturita Magistrale

Insegnante scucla primaria

Istituto Magistrale Statale E. Palumbo -Brindisi

Luglio 1989

Maturita Professionale - Dirigente per comunita Infantili

Psicologia, pedagogia tecniche educative ecc materie approfondite in 2 anni di Universita presso la

Facolta Pedagogia a Lecce.

Istituto Professionale Femminile di Stato -Brindisi

Italiano

Inglese e Spagnolo

Comprensione Parlato Scritto |
Ascolto Lettura Interazione orale Produzione
orale
C1 C1 C1 Ci1 B2
Al Al Al Al Al

(") Quadro comune europea di riferimento per fe lingue
Livelli: A1/2 Livello base - B1/2 Livello intermedio —C1/2 Livello avanzato

Per maggiori informazioni su Europass: hitp://europass.cedefap.eu.int
© Comunita europee, 2003 20051110



Capacita e competenze sociali | Vivere allestero con tante persone di diverse culture dove la comunicazione & importante mi ha
permesso di affermare e sviluppare capacita quali predisposizione ai rapporti interpersonali, doti
diplomatiche, ascoltare, entrare in empatia.

Capacita e competenze organizzative | Responsabile, dinamica, precisa e attenta ad ogni stimolo, spirito d'iniziativa determinata a
raggiungere gli obiettivi e a risolvere il problema quando si presenta, in grado di lavorare in maniera
autonoma ma anche in gruppo collaborando con figure diverse, lavorando anche in situazioni di
stress.

Capacita e competenze tecniche | Conoscenza degli applicativi Microsoft e del pacchetto office e ottima capacita di navigare su internet
e fare ricerche

Altre capacita e competenze

Patente | B

Ulteriori informazioni | Autorizzo il trattamento dei mie dati personali ai sensi Digs 196/2003

Rubiera 2/10/2017
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